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Archiwum Panstwowe - 59 ul. Wtadystawa
w Rzeszowie Warnericzyka 57
35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17866 2022-11-16 NZ.421.65.2022 297
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzone] na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2020 poz 164)
Informacje o jednostce
Sad Rejonowy w Lancucie 8590
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Grunwaldzka 10, 37-100 tancut 00032438100000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1975 Rozporzadzenie Ministra Beata Faff 1985
. Sprawiedliwosci z dnia 31 maja 1975 Vi ’ . - . .

Rok utworzenia = : Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
(adhastit roku w sprawie utworzenia sgdow s
JeEnastk] wojewadzkich i sgdow rejonowych e

oraz ustalenia ich siedzib i obszarow
wptasciwosci.
Nazwa aktu prawnego
Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie Plac Sreniawitéw 3, 35-959 Rzeszow
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
Bk 2003-12-12 22k 2018-06-11
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Prawo o ustroju sadéw 2001-07-27 Sad Grodzki w tanicucie - 1950
powszechnych
Sad Powiat tancuci 1951 1975
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu RO EAWIEIIWY WSROI
Sad Rejonowy w Lancucie 1975 -

Poprzednia nazwa Lata od - do




rzepiséw o narodowym zasobie

Fromice! konirol prasgtesania Ige:onowy w tancucie - Egz. nr ..... Sl

archiwalnym i archiwach w Sad
Prezesowi Sgdu Rejonowego w tancucie podlegaja:
| Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sgdowej,
| Wydziat Cywilny,
Il Wydziat karny,

Il Wydziat Rodzinny i Nieletnich,

V Wydziat Ksigg Wieczystych oraz Samodzielna Sekcja Administracyjna ktéra jednoczesnie podlega
Dyrektorowi Sagdu Okregowego w Rzeszowie.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia =) Data zakonczenia -
postepowania postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia N Data zakonczenia _
postepowania postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia _ Data zakoriczenia i
organizacyjnych postepowania postepowania

Sad Rejonowy w Lancucie jest sadem funkcjonalnym.

Uwagi
Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Bielanski starszy 73/2022 2022-09-26 2022-09-26 2022-12-26
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Beata Faff Prezes Sadu Rejonowego w tancucie

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-09-30 2022-10-03 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Zdun Maciej 2018-07-06 - Postepowanie z materiatami archiwalnymi
2018-07-10 wchodzgcymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng
powstatg i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne parfistwowym

Instrukcja kancelaryjna

2017 wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/17 Prezesa Sadu Rejonowego w Laricucie z dnia 21 czerwca 2017 roku.
-06-

21

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2017 wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/17 Prezesa Sadu Rejonowego w tancucie z dnia 21 czerwca 2017 roku.
-06-
21

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2019 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie instrukcji w sprawie organizacji i
-01- zakresu dziatania archiwow zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi

01 Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych

Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw

-03- sadowych oraz ich przekazywania do archiwdw panstwowych lub do zniszczenia (Dz.U. 2014 poz. 991)

19

1986 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych
-07- zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektorych takich ksigg. (Dz. U.z 1986 .
14 nr 28, poz. 141)

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Sawa Obstuga i rejestracja spraw postepowarn sgdowych z Wydziatow.
SOWKW Tworzenie, edycja, odczyt ksigg wieczystych.
Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

HEZNS ACIHWIm Sakindowegs archiwum zaktadowe Sgdu Rejonowego w tancucie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Zarzadzenia wewnetrzne dyrektora, dokumentacja dot. organizacji wiasnej jednostki, kontroli zewnetrznych wtasnej
jednostki, skarg i wnioskow, przejecia Sadu Rejonowego w Lezajsku, plany dziatalnosci, sprawozdania, budzety
zadaniowe, regulaminy nagradzania pracownikéw, ewidencja zasobu archiwum, dokumentacja remontéw budynku Sadu,

kontroli kancelarii komorniczych, informacji o pracy sedziow, akta osobowe, listy ptac, akta spraw cywilnych, karnych,
repertoria, skorowidze, kontrolki, wykazy.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1975 2017 37.46 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

e ""“9"_';‘_ 1975 2017 1365.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Akiwa ool | 5 g5y5 2017 11.50 0

"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 4 o ¢ 2017 2.50 0

"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria 497 2017 1379.00 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Ma!:eriaty 1975 1996 1lo$¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. 0.20
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
pafistwowe z
archiwum

zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona

Akta po poprzednikach organizacyjnych
Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone]

- Sadzie Grodzkim w tancucie; - Kolegium w taricucie; -Komornikach Sadowych dziatajacych przy Sadzie w tancucie; -
Sadzie Powiatowym w Lancucie (wydziat Cywilny i Karny); - Sadzie Grodzkim w taricucie; W sktad dokumentacji
wchodza: akta spraw sadowych wytypowane do akt spraw typowych z okreséw pigcioletnich; akta sadowe; urzgdzenia
ewidenyjne (repertoria, skorowidze itd.); akta osobowe.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akiows "“‘99"_:‘\‘_ 1917 1992 42.59 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Atowd "a‘e‘-"’,';i 1961 1999 62.62 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 9o 1974 0.30 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i - i -
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Akiiie kafegurt |y 1999 62.92 0

“B*, "B50", "BE50"
razem Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.
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Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty 1917 1975 Ilosc¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilosé mb. 25.00
przejeciu przez :
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych parnstwowego
Ostatnie . .
. 2019-04-25 0.0 19 1968 - Sad Grodzki w tancucie 1904 1944
przekazanie .
materiatow
ACHiElYhdS  Shisoios 00 2 1073 - Sad Grodzki w tafcucie 1947 1950
Archiwum 2
Panstwowego
2019-04-25 0.0 & 1968 - Sad Grodzki w tancucie 1943 1943
2
2019-04-25 159 257 1329 - Sad Powiatowy w tancucie 1950 1964
0
2019-04-25 0.0 10 1073 - Sad Grodzki w tancucie 1946 1950
5
2019-04-25 19 52 1073 - Sad Grodzki w Lancucie 1942 1947
0
Data llos¢  Ilosc (). Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a) od -
Ostatnie  5519.01-16  2020-07-29  284/2020
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego  Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki - p o nertoria i skorowidze do akt sadowych
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Izabela Radaczynska umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia, 2012 r.

prace

Halina Stroz umowa o nieprzeszkolona na kursie kancelaryjno archiwalnym
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prace

Imig i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 5 110.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie 1los¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr
higrometr
inne

Wyposazenie

zadowalajgce 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

czujnik ognia i dymu
rolety

kotary

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w taricucie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

ksiegi wieczyste - 1032 mb z lat 1947-2022 (w tym 67 mb zamknigtych), wnioski Cl, wykazy optat z lat 2013-2022) - 7
mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao "3‘99",'; 1947 2022 1032.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktows "3‘99",’3"‘: 2013 2022 7.00
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ . _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ =
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
013 i
"B "B50". "BE50" 2 2022 7.00
razem Data od Data do Ilos¢ w mb.
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0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidenc;ji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Dokumentacja odziedziczona

Akta po poprzednikach organizacyjnych
Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ilosc jedn. arch.

Ilo$¢ mb.

Ilos¢ GB

- Wykazy hipoteczne LWH - ok. 110,00 mb, z lat 1874-1946 - Akty notarialne po Parstwowym Biurze Notarialnym w
tancucie - 10 mb, z lat 1952-1992 - Spisy parcelowe, spisy osobowe, szkice indykacyjne - 5 mb, z lat 1874-1946 -

Testamenty z lat 1915-1991 - 2 mb - Dzienniki KW, Repertoria KW z lat 1952-1992 - 10 mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktows "“"’9"_23_' 1874 1992 137.00
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ o
IB!!
Data od Data do Ilos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria e _ _
nBsoll
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria - _ =
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ " n
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.
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Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

1874 1992

Data od Data do

Dokumentacja zdeponowana

Akta Kancelarii Notarialnych

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Ilos¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

15.00

1los¢ GB

kategoria ,A” oryginaty aktoéw notarialnych, repertoria, skorowidze: - notariusz Krzysztof Kope¢ - 35 mb z lat 1992-2012,

- notariusz Matgorzata Swiader - 16 mb z lat 1992-2012.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Adove "mg"_if 1992 2012 51.00
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria 5 = =
"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria - - -
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria » = _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"

razem Data od

ejonowy w tancucie - Egz. nr .....

Ilos¢ w mb.
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Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Ewidencja

X nie X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2019-04-25

Data
przekazania

2016-07-12

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Ilos¢ jedn. arch.

Data do Ilos¢ mb.
Ilos¢ GB
X tak X tak

Spisy materiatow archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum niearchiwalnej

panstwowego

0.2 18 3189 - Ksiegi i akta gruntowe sadéw w 1979
0 tancucie

llos¢  Ilosé (j. Zespoty akt Daty
(mb.) a) od -
2016-09-20 290/2016

Data wydania Numer zgody

zgody

Repertoria i skorowidze do Ksiag Wieczystych i akt notariuszy.

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Stréz Halina

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia

X tak
Ewidencja
udostepnien

1992

- do

nieprzeszkolona na kursie kancelaryjno archiwalnym

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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piwnica 6 130.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie 1los¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
zadowalajgce 130.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
czujnik ognia i dymu

kotary

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilod¢w 42005

mb.)
w tym kategoria “B’, "B50", 1448.92 w ty.m 143462
"BES0" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (iloc w
mb.)
WO 44380
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
VA | 550
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w -
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w .
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w -
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w =
jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosc¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w

jedn. arch.)

w tym kategoria "A”" (ilos¢ w

jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli o456 wanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie: poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz
kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do archiwum zaktadowego nie budzi
wiekszych zastrzezef. Stwierdzono to na podstawie sprawdzanych teczek:
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- .Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio”, 2014 - teczka oznaczona znakiem A 030;
kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 1344/3;

- ,Kontrole komornicze”, 2014 - teczka oznaczona znakiem A 043; kategoria archiwalna A;
sygnatura archiwalna: 1344/1;

- ,Regulamin premiowy dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych i
obstugi (niewtaéciwy tytut, powinien brzmie¢: ,Zarzadzenia wewnetrzne kierownika
jednostki wiasnej””), 2004-2014 - teczka oznaczona znakiem A 015; kategoria archiwalna
A; sygnatura archiwalna: 1344/2;

- ,Sprawozdawczo$¢ i statystyka o ruchu spraw, wydanych orzeczeniach i przestepczosci,
sprawozdania roczne za 2012 rok”, 2012 - teczka oznaczona znakiem A 023; kategoria
archiwalna A; sygnatura archiwalna: 1344/7;

- Kontrole wewnetrzne jednostki wtasnej” Tom I, 2014-2015 - teczka oznaczona znakiem A
041; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 1344/8;

- ,Kontrole wewnetrzne jednostki wiasnej” Tom II, 2014-2015 - teczka oznaczona znakiem A
041; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 1344/8;

- ,Akta Sprawy Cywilnej - [imie i nazwisko] o pozbawienie wtadzy rodzicielskiej”, 2016 -
teczka oznaczona znakiem Il Nsm 221/15; kategoria archiwalna B30; sygnatura archiwalna:
1345/364;

- ,Akta Sprawy Cywilnej - [imie i nazwisko] o przyjecie do szpitala bez zgody”, 2015 -
teczka oznaczona znakiem Ill Nsm 223/15; kategoria archiwalna B30; sygnatura archiwalna:
1345/365;

- Akta Sprawy Karnej - oskarzony [imie i nazwisko] art. 190 § 1 kk. zw. art. 91 § 1 kk”, 2016
- teczka oznaczona znakiem Il K 59/16; kategoria archiwalna B10; sygnatura archiwalna:
1340/51;

- ,Akta Sprawy Karnej - oskarzony [imie i nazwisko] art. 170 a § 1 kk", 2016 - teczka
oznaczona znakiem Il KOP 60/16; kategoria archiwalna B10; sygnatura archiwalna: 1340/52;

- ,Akta Sprawy Karnej - oskarzony [imie i nazwisko] o ustanowienie obroficy”, 2017 - teczka
oznaczona znakiem Il KP 126/17; kategoria archiwalna B3; sygnatura archiwalna: 1342/116;

- .Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] w trybie art. 185a kpk”, 2017 - teczka oznaczona
znakiem Il KP 127/17; kategoria archiwalna B3; sygnatura archiwalna: 1342/117.

W Sadzie akta spraw zakoficzonych sa na ogét regularnie przekazywane do archiwum
zaktadowego (wiekszos¢ Wydziatéw przekazata akta do 2017 roku), za wyjatkiem:

- stanowiska / Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sqdowej (brak akt w archiwum zaktadowym);
- Il Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich (akta kategorii B s3 przekazane do 2015 roku).

Nieregularne przekazywanie dokumentacji skutkuje niekompletnoscia zbioru dokumentaciji
w archiwum zaktadowym oraz stwarza zagrozenie zagubienia dokumentacji, w tym
materiatéw archiwalnych. Jako przyczyne mankamentu podano brak rezerwy magazynowej
na akta. Osoby odpowiedzialne za mankament zostaly wymienione w koncowej czesci
protokotu.

Urzadzenia ewidencyjne (repertoria i skorowidze) zostaty przekazane w catosci do
archiwum zaktadowego.

Akta spraw typowych z okreséw pigcioletnich nie sg regularnie wydzielane do kategorii A z:
- | Wydziatu Cywilnego akta zostaty wydzielone do 1975 roku;

- Il Wydziatu Karnego akta zostaty wydzielone do 1997 roku;

- IIl Wydziatu Rodziny i Nieletnich akta zostaty wydzielone do 1987 roku.

Dokumentacja elektroniczna wptywajgca do Sadu, czy to w postaci poczty elektronicznej,
czy tez dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest drukowana i
archiwizowana w postaci tradycyjnej (papierowej).
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W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny w zakresie spraw
administracyjnych, zas sprawy sadowe rejestrowane sg w repertoriach, ktére sa
prowadzone w postaci elektronicznej przy pomocy systemu Sawa.

Podczas kontroli Jednostki sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowisku pracy w Samodzielnej Sekcji Administracyjnej. Sprawy rejestrowane s3
narastajgco w spisach spraw prowadzonych elektronicznie (na koniec roku spisy s3
drukowane do postaci papierowej). Dokumentacja jest odktadana do teczek i segregatoréw,
ktére sg opisane: nazwa wytwércy, symbolem komérki organizacyjnej, symbolem z
rzeczowego wykazu akt, kategorig archiwalng, tytutem oraz datami skrajnymi. Znak sprawy
zbudowany jest poprawnie, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Sadzie. Akta z tej
komérki s regularnie przekazywane do archiwum zakfadowego.

Stan ilosciowy dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym w poréwnaniu z
poprzednig kontrolg wykazuje zwigkszenie akt kategorii B i A. Dokumentacja znajdujgca sie
w archiwum zaktadowym jest na ogét w dobrym stanie fizycznym, jednakze czeé¢
dokumentacji (skorowidze i repertoria) ma podniszczone oprawy i brzegi kart. Czes¢
obwolut akt spraw sadowych kategorii A réwniez jest uszkodzona (przed przekazaniem do
archiwum panstwowego konieczna bedzie ich wymiana). Brak napraw ww. ksigg moze
pogtebiac niszczenie dokumentacji. Nie ustalono osoby odpowiedzialnej za mankament,

Metraz dokumentacji podano wedtug informacji uzyskanych od osoby odpowiedzialnej za
dokumentacje przechowywang w archiwum zaktadowym oraz osoby odpowiedzialnej za
dokumentacje przechowywang w Wydziale Ksiag Wieczystych.

Akta zgromadzone w archiwum zostaty utoZzone strukturalnie w podziale na Wydziaty, akta
kategorii ,A" (urzadzenia ewidencyjne i akta spraw typowych z okreséw piecioletnich)
zostaty wydzielone na osobnych pétkach. W przegladnietych podczas kontroli teczkach
stwierdzono, ze akta zostaty w odpowiedni sposéb utozone. Teczki posiadaty spisy spraw,
akta spraw byty utozone chronologicznie (uktad archiwalny). Materiaty archiwalne zostaty
spaginowane, usunieto z nich elementy plastikowe i metalowe.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona we wiasciwy sposéb. Archiwistka
prowadzi wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych w sposéb prawidfowy i regularny. Spisy
zdawczo-odbiorcze sporzadzone sg starannie na obowigzujacych wzorach formularzy,
Prowadzi sie dwa komplety spiséw zdawczo-odbiorczych (w uktadzie narastajagcym i w
podziale na komérki organizacyjne). Na spisach widnieja podpisy stron przekazujacej i
przyjmujgcej akta. Ewidencja akt osobowych pracownikéw zwolnionych zostata sporzadzona
na rozszerzonym formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt, ktéry obejmuje informacje
istotne dla akt osobowych. Dokumentacja udostepniana jest na podstawie rejestru, Wg
informacji uzyskanych od archiwistki dokumentacja jest zwracana terminowo i bez ubytkéw.
Pozycje wybrakowane oraz materiaty archiwalne przekazane do Archiwum Panstwowego
zostaty odznaczone w spisach.

Na podstawie higrotermometru stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniach
archiwum zaktadowego temperatura wahata sie od 21 - 22°C, przy wilgotnosci wzglednej
50-52%. W jednostce prowadzony jest rejestr temperatur i wilgotnosci powietrza. Srednia
temperatury oraz Srednia wilgotnosci wzglednej w diuzszym okresie czasu jest delikatnie
podwyzszona. W jednym z lokali archiwum zauwazono na scianach wykwity grzyba, co ma
negatywny wptyw na dokumentacje i moze doprowadzi¢ do jej zniszczenia. Nie podano
przyczyn/y, ani osoby odpowiedzialnej za mankament.

W pomieszczeniach archiwum zaktadowego podfoge stanowig ptytki ceramiczne, instalacja
elektryczna jest zabezpieczona w sposéb hermetyczny. Drzwi prowadzace do pomieszczen
archiwum zaktadowego sa metalowe i zamykane na solidne zamki. Budynek Sadu jest
monitorowany i dozorowany cata dobe. W lokalach archiwum zaktadowego znajdujg sie
okna, ktére sg okratowane. Lokale archiwum zaktadowego wyposazone sg w wentylacje
mechaniczng oraz sa klimatyzowane.

Sprawdzono réwniez kilka teczek akt kategorii A, ktérych okres przechowywania w Sadzie
uptynat i podlegaja one przekazaniu do Archiwum Panstwowego. Byty to teczki:
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- »Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] art. 199 § 1 kk” 1980 - teczka oznaczona znakjem:
I'K 138/80; kategoria archiwalna B20 przekwalifikowana do kat, A jako akta spraw
typowych z okreséw piecioletnich; Sygnatura archiwalna: 1025/11;

- »Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] art. 203 § 1 kk.; art, 204 § 1 kk.; art. 205 § 1 kk. i
55 kk” 1981 - teczka O0znaczona znakiem: Il K 127/81; kategoria archiwalna B10

archiwalna: 1025/13;

- »Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] art. 156 § 2 kk” 1981 - teczka oznaczona znakiem:
IIK 214/81; kategoria archiwalna B10 przekwalifikowana do kat. A jako akta spraw
typowych z okreséw pigcioletnich; Sygnatura archiwalna: 1025/12;

- .Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] art. 234 § 1 kk w zw. z art. 59 § 1 kk., art. 236 kk.
WzZw. zart. 59§ 1 kkjin.” 1982 - teczka oznaczona znakiem: | K 30/82; kategoria
archiwalna B20 przekwalifikowana do kat. A jako akta spraw typowych z okresdw
piecioletnich; sygnatura archiwalna: 1025/15:

- ~Akta Sprawy Karnej - [imie i nazwisko] art. 205 § 1 kk w zw. zart. 60 § 2 kk” 1982 -
teczka oznaczona znakiem: Il K 134/82; kategoria archiwalna B20 przekwalifikowana do kat.
A jako akta spraw typowych z okreséw piecioletnich; sygnatura archiwalna: 1025/14.

Archiwum Wydziaty Ksiag Wieczystych

Stan fizyczny dokumentac;ji zgromadzonej w archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych jest na
ogot dobry. Jest ona Czysta, sucha i nieuszkodzona. Kilka ksiag gruntowych ma uszkodzone
oprawy i postrzepiony brzegi kart. Brak napraw ww. ksiag moze pogtebia¢ niszczenie
dokumentaciji. Nie ustalono przyczyn/y ani osoby odpowiedzialnej za mankament.

Dokumentacja uktadana jest wedtug numeréw repertoriéw w podziale na: ksigegi wieczyste,

Ewidencja zbioru Wydziatu Ksiag Wieczystych prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami. Ewidencja Ksiag Wieczystych prowadzona jest elektronicznie przy
pomocy systemu SOWKW.

Pomieszczenia archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych s oéwietlone, ogrzewane i
wentylowane. Na pomieszczenia archiwum Wydziaty Ksiag Wieczystych sktadajg sie

higrotermometréw stwierdzono, ze w dniu kontroli W pomieszczeniach archiwum Wydziatu
Ksiag Wieczystych temperatura wynosita od 20 do 22°C, przy wilgotnoéci wzglednej od 28 -
35%. W jednym z lokali Zauwazono wykwity grzyba na $cianach co ma negatywny wptyw na
dokumentacje i moze doprowadzi¢ do jej zniszczenia. Nie podano przyczyn/y ani osoby

odpowiedzialnej za mankament.

Do pomieszczen prowadza drzwi zamykane na solidne zamki, podtoga wytozona jest
ptytkami ceramicznymi i wyktadzing PCV, oswietlenie posiada ostony hermetyczne, a okna
Sg okratowane.,




protokét kontroli przestrzegania grzepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym | archiwach w Sad

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Lucyna Dabek kierownik |1l Wydziatu Rodzinny i Nieletnich

Adam Jarosz kierownik | Zespotu Kuratorskie] Stuzby

Sadowej

Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

Sad Rejonowy W taficucie wykonat wiekszos¢ zalecen pokontrolnych. Nie poddano naprawom
konserwatorskim i introligatorskim akt, spowodowane jest brakiem érodkéw finansowych na ten cel.

Opis

X nie

X nie

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednos
terminie 7 dni od

tki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protoko6t podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki
l’ I} \ ) r -
..... FOM LMK, LA A4, TORALY

Prezes Sadu W\yega
g /7-

kierownik jednostki kontrolowanej

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

miejscowosc i data

przeprowadzajacy kontrole

Podpis kontrolujgcego

[losc: 0
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Archiwum Paristwowe w - 59 ul. Wiadystawa
Rzeszowie Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15908 2022-12-20 NZ.421.65.2022 297
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2020 poz 164)
Informacje o jednostce kontrolowane;j
Sad Rejonowy w tancucie 8590
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Grunwaldzka 10, 37-100 tancut 000324381000 -
Adres jednostki kontrolowanej .
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Karol Bielanski starszy archiwista 73/2022 2022-09-26
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-09-30 2022-10-03 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Kontrola wykazata na ogdét wtasciwe stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych
w Sadzie min. w zakresie prowadzenia i opisu teczek aktowych oraz uporzadkowania i zabezpieczenia
dokumentacji. Dokumentacja spraw zakonczonych z czeéci komorek organizacyjnych (patrz protokét
kontroli) nie jest regularnie przekazywana do archiwum zaktadowego Sadu. Skutkuje to
niekompletnoécia zbioru archiwum oraz stwarza zagrozenie zagubienia dokumentacji, w tym
materiatéw archiwalnych. Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego prowadzona jest wiasciwie, jednak
na teczki nie nanosi sie sygnatur archiwalnych. Mankamentem jest takze brak systematycznego
wydzielenia, do kategorii A, akt spraw typowych z okreséw piecioletnich ze wszystkich Wydziatéw.

W archiwum zaktadowym oraz archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych znajduje sie dokumentacja
kategorii A, z lat 1874-1996, ktéra podlega przekazaniu do Archiwum Panstwowego. Czesc¢ akt spraw
sadowych ma uszkodzone obwoluty, podobnie w Wydziale Ksiag Wieczystych - czes$¢ ksiag
gruntowych ma podniszczone oprawy, co skutkuje pogorszaniem sie ich stanu fizycznego.

Lokal archiwum zaktadowego zabezpiecza miejsce dla narastajgcego zasobu archiwalnego.

Natomiast w zakresie warunkéw klimatycznych w archiwum zaktadowym mankamentem jest zbyt
wysoka temperatura i wilgotnos¢ powietrza. Dodatkowo w pomieszczeniach archiwum zakiadowego
oraz archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych zauwazono, na <cianach, wykwity grzyba. Zagraza to
bezpieczehstwu dokumentacji jak i zdrowiu oséb tam pracujacych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Nalezy przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne z 2023-06-30
archiwum zaktadowego oraz Wydziatu ksiag Wieczystych (z lat 1874-1996), na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).Tryb przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych zostat uregulowany w przepisach §5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015
r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.
U. z 2019 r. poz. 246). Ewidencje przekazywanej dokumentacji (osobna dla kazdego
wytwércy) nalezy sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel udostepnionym na stronie internetowej
naszego Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie materiatow archiwalnych.
Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace przygotowania i przekazania
materiatéw archiwalnych.

2. Przekazaé do archiwum zaktadowego catos¢ dokumentacji spraw zakonczonych do 2019 2023-06-30
r. wiacznie, w stanie uporzadkowanym i na podstawie ewidencji.

3. Usunaé wykwity grzyba na scianach lokali archiwéw i zabezpieczy¢ je przed dalszym 2023-06-30
powstawaniem.

4.  Wydzieli¢ do materiatéw archiwalnych, ze wszystkich Wydziatéw, akta spraw typowych z 2023-06-30
okreséw pigcioletnich, do 2018 r.

5. Wymieni¢ na nowe uszkodzone lub zniszczone obwoluty akt sadowych. Termin dotyczy 2023-03-31
opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacjg zalecenia i przestania go
do akceptacji Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

6. Oprawy zniszczonych ksiag gruntowych poddaé naprawie po uprzedniej konsultacji z 2023-03-31
Pracownig Konserwacji Zasobu Archiwum Pahstwowego w Rzeszowie. Termin dotyczy
opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i przestania go
do akceptacji Archiwum Pafstwowego w Rzeszowie.

7.  Warunki klimatvezne nanuiace w lokalu archiwum zaktadoweaoo utrzvmvwad w
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zalecanych normach (wartoéci temperatury: 14-18°C przy wilgotnosci wzglednej 30 - 50 =
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%).
4
Opis JTerminrealizacji
ABstyweg
i Ay
- e
podpis wydajacego wystapienie
data
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilo$¢: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie






