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chivialnym | archiwach w Sad Rejonowy w taficucie - Egz. nr &}

schiwum Panstwowe W - 59 ul. Wtadystawa
zeszowie Wamenczyka 57
15-612 Rzeszow
\awa archiwum pafstwowego ’ Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
465 2018-09-10 NZ.421.37.2018 399
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

-~
PROTOKOL KONTROLI

rzeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2
2018 r., poz. 217, z péin. zm.)

formacje o jednostce

Sad Rejonowy w tancucie 8590
Nazwa jednostki \dentyfikator
systemowy
ul. Grunwaldzka 10, 37-100 tancut _ 00032438100000 -
Adres kontrolowane] jednostKi REGON KRS
1975 Rozporzadzenie Ministra Beata Faff ' 1985

Sprawiedliwosci z dnia 31 maja 1975

Rok utworzenia ; 3 Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
: 7 roku w sprawie utworzenia sgdow
jednostki ; i A nadzér
wojewédzkich i sadow rejonowych
oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw
wptasciwosci.
Nazwa aktu prawnego
Prezes Sadu Okrggowego w Rzeszowie Plac Sreniawitow 3, 35-959 Rzeszow
Organ nadrzedny/nadzorujacy . Adres organu nadzorujgcego
tatut Regulamin organizacyjny
b, 2003-12-12 & 2018-06-11
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
wny dokument Zmiany organizacyjne
Prawo o ustroju s3déw powszechnych 2001-07-27 Sad Grodzkiaw taficucie - 1950
Piktna FEzWA 1 Toraty WAeEH Datadokumenty g powiatowy W Laficucie 1951 1975
Sad Rejonowy w tarcucie 1975 -

Poprzednia nazwa Lataod - -do
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Opis struktury organizacyjnej
W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtoéei X nie

Wtrakcie zmian X pie
organizacyjnych

5ad Rejonowy w tancucie jest sadem funkcjonalnym:.

Uwagi

iformacje o kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

{ontrole przeprowadzit

Maciej Zdun starszy 49/2018 04.07.2018 04.07.2018 04.10.2018
archiwista
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Iprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

lzabela Radaczyriska wozny sadowy

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
ata kontroli
2018-07-06 2018-07-10 2018-07-09
Data rozpoczecia EDMroli Data zakoriczenia kontrol Wslazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

formacja o ostatniej kontrolj AP

ucharska Joanna 2015-12-15 Kontrola priestrzegania przepisdw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Nazwisko i imie osoby Przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

ormacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informaji

Uwagi
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5y kancelary]no—archlwalne obowigzujgce W jednostce
Jbdnostia kontrolowana posiada przépisy X tak ' Uzgodnione z archiwum X tak
4 Kancelaryjno-archiwalne : pafistwowym
[/ .
istrukcja kancelaryjna
2017 wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/17 Prezesa Sadu Rejonowego W Lancucie z dnia 21 czerwca 2017 roku.
Rok - = Uwagi
ednolity rzeczowy wykaz akt
017 roku.

wego w tancucie z dnia 21 czerwca 2

2017 wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/17 Prezesa Sadu Rejono
Uwagi

Rok

dziatania archiwum zaktadowego

z dnia 30 grudnia 1985 roku w sprawie
rawiedliwosci (Dz.:Urz. Min. Spr. Nr 8, poz. 55)

i zakresu

em nr 62/85/0 Ministra Sprawiedliwoéci
jednostkach organizacy]nych resortu sp

Uwagi

nstrukcja w sprawie organizacji

1986 wprowadzona Zarzadzeni
archiwow zaktadowych W

Rok

{walifikator dokumentacji
prawie przechuwyw;nia akt spraw sadowych

2004 Rozporzadzenie Ministra Spra-.viedliwo';::‘. 7 dnia 5 marca 2004 . WS

oraz ich przekazywania do archiwéw panstwowych lub do zniszczenia (Dz.U. 2014 poz. 991)

prawiedLiwos’ci z dnia 14 lipca 1986 . W sprawie prowadze nia ksigg wieczystych
cy prawnej niektérych takich ksiag. (Dz.U.z 1986 1. 1

1986 Rozporzadzenie Ministra S
stycznia 1947 r. oraz utraty mo

zatozonych przed dniem 1

28, poz. 141)
Rok Uwagi
an przestrzegania przepisow o paﬁstwon sasobie archiwalnym i archiwach
system kancelaryjny X bezdziennikowy
System zarzadzania X papierowy
dokumentacja
;ktad informatyczny X nie
nformacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych W jednostce
CURRENDA SAWA obstuga biurowosci wydziatow ofzeczniczych
Biurowosc Ksiag Wieczystych Obstuga Wydziatu Ksiag Wieczystych
Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

chiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe




rotukét kontroli przestrzegani

. " :
rchiwalnym i archiwach w iSa'é‘! g’:jgggvavz Hﬁﬁmew.”?gfﬁ?',’"ﬁ. Strona 4215
Nazwa archiwum zaktadowego . . s
S archiwum zaktadowe Sgdu Rejonowego w tancucie
W archiwum zaktadowym jest przechowywana: :
X tak X tak X nie
Dchumemacja witasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja Zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Zarzadzenia wewnetrzne dyrektora, dokumentacja dot. organizacji wiasnej jednastki, kantrolj zewnetrznych wiasnej
jednostki, skarg i wnioskéwy, Przejecia Sadu Rejonowego w Lezajsky, plany dziatalnosci, Sprawozdania, budzety Zadaniowe,
regulaminy nagradzania pracownikow, ewidencja zasoby archiwum, dokumentacja remontéw budynku Sadu, kontrolj
kancelarii kom orniczych, informacji o Pracy sedzidw, akta osobowe, listy ptac, akta SPraw cywilnych, kamych, repertoria,
skorowidze, kontrolki, wykazy.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa’ techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktona kmg?:f 1975 2017 38.10 0
Data od Datado " llo$é w mb, Jedn. arch,
Aty "“"9‘,':? 1975 2017 921.60 0
Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
ARt "“?g;’gf 1957 2017 93.90 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw,
Aktowa kategoria
1. 0
"BE5Q" 1950 2016 05
Dataod Datado llosé w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria : 0
“B", "B50°, "BESQ* 1950 2017 1016.55
razem Data od Datado Ilogé w mb. Jedn. inw.
Techvlcroy 2008 1.20 0
kategoria "A
Data od Data do Ilos¢ w mb, Jedn. arch,
Techniczng _ _ _ _
kategoria "B"
Dataod Data do Itos¢ w mb, badz jedn. inwy. Jedn. arch.
E C jedn. arch,
Ma.teriaty 1975 1997 llo$¢ jedn, arc o
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilogé mb. 0.30
Przejeciu przez .
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
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fiwach W sad Rejonowy W tahcucle - EgZ. AN ..o
:;cizie Miejskim W Lancucie, Sadzie Powiatowym W rancucie i Sadzie Grodzkim W tahcucie w tym m.in:
fentacja kolegiow, akta spraw sadowych, repe rtoria i skorowidze do akt
iy
g Opis dolumentacji
/f
V/. X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Do!_mmen:cacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
S ““‘“,T_ 1917 1975 9.48 0
Dataod Datado lLosé w mb. Jedn. arch.
AldpwalaeOtl 1551 2001 74.80 0
Dataod Datado ILoéé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - 3 _
"B50"
Data od Datado JLoé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - - =
"BESO”
Dataod Datado Iloéé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
0 '
g, "B50", "BESO" ik 2008 74.80 0
razem Data od Datado ILoé¢ w mb. Jedn. inw.
j iedn, arch.
Materiaty 1917 1967 lLaé¢ jedn. arc _
archiwalne
podlegajace Dataod Datado {Log¢ mb. 270
przejeciu przez §
archiwum ILos¢ GB _
panstwowe Z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X K X tak X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawazo- Spisy materiatéw archiwalnych ~ Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorezych odbiorcze przek.-n.arwch do archiwum niearchiwalnej udostepnien
parstwowego
Ostatni i
e ‘r’n“;f:f:tg: 2013-05-16 002 3 1329-Sad 1947 1963
; Powiatowy
archiwalnych do ;
s w Lancucie
Archiwum
Paistwowed®  7013.05-16 008 18 j073-Sd 1944 1963
Grodzkiw
Lancucie
Data przekazania ILod¢ (mb.) Nodé (. 2) Zespoty akt Daty od - -do
Ostatnie przekazanie
dolumentaxii 2015-10-12 2016-04-11 103/2016
niearchiwalnej do Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki

ewidencyjne

Repertorial Skorowidze
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>ersonel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

lzabela Radaczyrska umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny I-go stopnia, 2012 r.
pracg
Imie | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

-okal archiwum zaktadowego

piwnica 3 110.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie ILos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gatnica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpiezenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

emA R U0 i Wyt Kelag Wieczystych

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

ksiggi wieczyste - 992,2 mb z lat 1949-2018 (w tym 112,5 mb zamknietych), oryginaty aktow notarialnych - 8 mb, repertoria
do ksiag wieczystych i dzienniki do akt - 8 mb z lat 1952-2008, wnioski 0 wydanie odpiséw (kat B).

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartografizna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Daokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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'hlwach w Sad Rejonowy W Laficucie - EgZ. AF ..o
F saie L 2018 1008.20 0
/ Data od Datado flosé w mb. Jedn, arch.
£ N
i_;tuwa kategc:r:. — o3 12.00 0
/ , Data od Datado llogEw mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ e _ .
“B50"
Dataod Datado ILo§¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria " o _ -
"BESO"
Data od Datado Lloéé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BES0"
razem Dataod Datado Los¢ w mb. Jedn. inw.

- = 12.00 0

Materiaty ILos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajqce Dataod Datado ILlos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum lLoé¢ GB
paristwowe Z !
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

ksiegi gruntowe Lwh - 24 mb z lat 1874-1946, zbiory dokumentow - 9,60 mb z lat 1931-1947, skorowidze do ksiag
gruntowych - 3 mb, zbidr testamentow z Panstwowego Biura Notarialnego w taficucie - 2 mb z lat 1965-1991, zbiér
testamentéw - 0,6 mb z lat 1915-1959, zbiér dokumentéw - 2,5 mbz lat 1943-1947, repertoriaz PBNu i od notariuszy - 15
mb,

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktow: i
akiingn® 074 1991 56.70 0
: Dataod Datado Llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria - e =
g
Dataod Datado . lloé¢w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ >
*B50"
Dataod Datado Llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _
"BES0"
Dataod Datado © |lodéw mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

*B", "B50", "BES0” - - - -
razem Dataod Datado llogé w mb. Jedn. inw.




Protok6! kontroli przestrzegania
archiwalnym | archiwach w Sad

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

grzepisﬂw 0 pafstwowym zasobie
ejonowy w taficucle - Egz. nr ...

1915
Data od

1959
Datado

Strona 8 z 15

Ilos¢ jedn. arch.

Ilosé mb.

3.10

llo$¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

notariusz Krzysztof Kope¢ - 16,2 mb z lat 1992-2005, notariusz Matgorzata Swigder - 7,3 mb z lat 1992-2002,

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie ' X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna
A "“’9‘,’:‘,' 1992 2005
Data od Data do
Aktowa kategoria " -
g~
Dataod Data do
Aktowa kategoria _ -
"B50"
Data od Datado
Aktowa kategoria _ _
"BE50"
Data od Datado
Aktowa kategoria _ =
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado
Materiaty _ _
archiwalne
podlegajzce Data od Datado
_ Przejeciuprzez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X tak
Wylaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych
’dawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum

panstwowego

X nie
Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

23.50 0
Ilos¢ w mb., Jedn. arch,
llo$¢ w mb. Jedn, inw.
Iloéé w mb, ledn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Illo$¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ jedn. arch. _
ILo$é mb. i
llos¢ GB -
X tak X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
’ niearchiwalnej udostepnien
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jMid\ w Sad Rejonowy w tahcucle - Egz. Nr ...
tekazanie o
3 -05- - 1931 1941
nateriatow 2017-03-17 3.60 100 2“.1(.{839 Ksiegi i 9
rinalnyF HEp gruntowe
p |'\ﬁ«rchn\w'arur\'\ i . sadow W
SIEENE _ tancucie
' Data przekazania lLos¢ (mb.) llosé §. &) Zespoty akt Daty od - - do
statnie przel@anie  y01¢.07.12  2016-09-20  290/2016
dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania - zgody
ln.ne gm.d‘d Repertaria
ewidencyjne

rersonel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Teresa llasz umowao kurs kancelaryjno-archiwalny 1,2012r.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

okal archiwum zaktadowego

piwnica 6 130.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie {loé¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
dobre 179.00 kontrola dostgpu

Warunki przec ni R ! o
przechowywania ezerwa magaz'ynowa(mb) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziez3 i innymi
ujemnymi czynnikami

'biér dokumentacji obejmuje ogotem:




Protokél kontrol; przestrzegania
archiwalnym larchiwach w Sad Rejonuwy w taficucle - Egz. nr.....

Dolwmentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumenta:jai kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dola.:mentac}a fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

- Dokumentacja elektroniczna

rzepiséw o pafistwowym zasobje
. nr

W tym kategoria "A* (ilos¢ w |

mb.)
W tym kategeria "B*, "B5 0",
"BESO" razem (ilos¢ w mb,)

W tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
W tym kategoria "B” (iloé¢ w
mb.)
wtym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
W tym kategoria "B* (ilosé w
mb.)

W tym kategoria *A” (ilog¢ w
mb.)
W tym lategoria "B* (ilos¢ w
mb.)

W tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
W tym kategoria "B* (ilog¢ w
jedn. inw,)
W tym kategoria A" (iloé¢ w
jedn. inw.)
W tym lategoria "B* (iloé¢ w
jedn. inw.)
W tym kategoria "A” (iloé¢ w
jedn. inw.)
W tym kategoria "B" (ilosé w
jedn. inw.)

W tym kategoria A" (ilod¢ w
jedn. inw.)
W tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

W tym kategoria "A* (ilos¢ w GB)

W tym kategoria *B" (ilos¢ w GB)

1135.98

w tym
kategoria
B” (ilosé w
mb.)

W tym
kategoria
"B50°" (ilog¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BESQ"
(ilodew
mb.)

1103.35

120
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1008.40

93.90

1.05

Miejsca przechowywania dokumentacji Przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

stalenia kontroli

Ustalenia kontrolj

W toku czynnosci kontrolnych
archiwum Zaktadowym S53du Rej

onowego w tancucie:



estrzegania
‘,w‘wach w Sad
#

Erzepiséw o pafistwowym zasobie y strona 11z 15
ejonowy W rafhcucle - Egz. Nr..... .

e sygnatura archiwalna 1288/1 - ,Zarmadzenia wewnetrane dyrektora”, mak teczki: D
015, kat. B10, 2014 r.;

e brak sygnatury archiwalnej - _Repertorium ,C Ns Co” poz 364-485", mak teczi
bez maku, kat. A, 1981 r.;

* sygnatura archiwalna 953/12 - ,Repertorium ,Co", mak teczki: brak znaku, kat. A,

~ 1960-1965 r.; '

e sygnatura archiwaina 1285/2 - ,Budzet zadaniowy”, mak teczi: brak znaku, kat.
(brak omaczenia kategoril archiwalnej), 2013 r.;

e sygnatura archiwalna 1285/1 - LPlany dot. dzatalnosci finansowej”, mak teczki: D
020/13, kat. (brak oznaczenia kategorii archiwalnej), 2013 r.;

e sygnatura archiwalna 1271/17 - ,Skargi”, znak teczi: A 030-1/10, kat. A, 2010-

2013 r.;

¢ sygnatura archiwalna 1254/6 - ,Regulamin nagradzania pracownikéw
administracyjnych”, Znak teczi: A 015-5/05, kat. A, 2005-2013 r.;

s sygnatura archiwalna 1254/13 - JRegulamin organizacyjny biblioteki Sadu

Rejonowego W tahcucie”, mak teczi: A 011-2/08, kat. A, 2008-2015r.;

e sygnatura archiwalna 1254/4 - ,Organizacja jednostki wlasnej. Zakresy czynnosci”,
mak teczki: A 011/14, kat. A, 2014

e sygnatura archiwalna 1254/5 - ,Przejecie SR Lezajsk PSR D.Z.", mak teczi: (brak
maku), kat. (brak omaczenia kategorii archiwalnej), brak dat skrajnych,

e sygnatura archiwalna 1254/2 - ,,Sprawozdawczoéé | informacje o pracy sedzdw -
informacje miesigczne”, mak teczki: A 024/14, kat . A, 2014-2015,

e sygnatura archiwalna 1293/1 - Jlimie i nazwiskol”, mak teczki: (brak znaku), kat .
BE50, 2016 r.,

e sygnatura archiwalna 1293/2 - ,Akta osobowe”, mak teczi (brak maku), kat.
BESO0, brak dat skrajnych, .

« sygnatura archiwalna 1143/1035 - ,Akta sprawy nieprocesowej. Wn. [imie |
nazwisko] o stwiardzenie nabycia spadku po (imie i nazwiskol”, mak teczi:
Ns.578/04, kat. B50, 2004 r.,

e sygnatura archiwalna 1280/1 - .Sprawozdania finansowe roczne”, mak tecxi F
022, kat. A, 2004 ., e

e sygnatura archiwalna 1262/1 - .Sprawozdania finansowe, Bilans rachunkéw
zyskow i strat, Zestawienie zmian W funduszu”, Znak teczi 022, kat. A, 2005,
2007-2014,

« brak sygnatury archiwalnej - .Akta W sprawie cywilne] limie i nazwisko] ©

wprowadzenie W posiadanie”, mak teczi: brak znaku, kat. (brak oznaczenia
kategorii archiwalnej), 1948 r.

Opierajac sie na ogladanych w/w teczkach | analize ewidencji zbioru archiwum
zakladowego Zauwazono wiele bledéw W stosowaniu przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych, szzegéinie W zakresie poprawnosci klasyfikacji | kwalifikacji dokumentacji
orazopisu i spasobu gromadzenia dokumentacji w teczkach aktowych.

| tak: Dwie teci o0 sygnaturach arch. 1288/1, 1284/1 (informacja z& spisu zdawczo-
odbiorczego nr 1284), zawierajace materialy archiwalne zostaly omaczonych kategoria B.
Co wiecej, czeé¢ teczek nie zostata ozmaczona zadnq kategorig archiwalna, a zawiera
rowniez materiaty archiwalne. Nieprawidiowe omaczenie teczek rodd modiwos¢
przeznaczenia tej doku mentacji do brakowania.

Poza tym znak teczi naniesiono na teczxe W miejscu preeznaczonym na umieszczenie tam
ozmaczenia kategorii archiwalnej. Niepetne Jub niewtasciwe opisanie teczek zdarz sie
czeéciej. Na niejednej brakuje omaczenia kategorii, jub maku teczi (teczki ©
sygnaturach 1285/2, 1293/1, 1293/2 - na tej ostatniej nie umieszczono rowniez dat
skrajnych). Usterki dotycza réwniez umiejscowienia posn:zegélnyth elementéw opisu
teczki, tak jak w tecze © sygnaturze 1271/17, gdzZie daty skrajne teczi naniesiono W
lewym dolnym rogu teczki. Podobnie ma to miejsce na teczxe 0 sygnaturze 1254/6, gdde
daty majduja sig na dole teczki oraz w tecze © sygnaturze 1262/1 gdze kategorie
archiwalng umieszzono pod tytutemi datami skrajnymi. Niektére ogladanych teczek nie
zawieraly hasta zrzeczowego wykazu akt (np. te 0 sygnaturach 1254/2, 1254/5 i 1293/1).
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Co wigecej ta ostatnia nie miata réwniez maku, kategorii oraz dat skrajnych. W koficu na
teczkach z dokumentacja budzetéw, planéw, sprawozdan i bilanséw nie umieszczono
informaciji za jakie lata sporzadzono te z=stawienia.

Btedne opisy}wanie teczek jest niezgodne z obowiqaujacy instrukcja archiwalng, utrudnia
szybkie znalezienie informacji o przechowywanej dokumentacji oraz stwarz zagrozenie
wybrakowania materiatéw archiwalnych.

W koficu w trzech ogladanych podczas kontroli teczkach zarchiwizowano dokumentacje z
siedmiu, osmiu a nawet dziewieciu lat (teczi o svgnaturach 1254/6, 1254/13 | 1262/1),
co powoduje, ze dokumentacja ta jest zbyt dlugo przechowywana na stanowiskach pracy,
zamiast trafi¢ do archiwum zkfadowego, a nastepnie, po odpowiednim czasie, do
archiwum panstwowego.

Poza tym ze stanowisk pracy przekazano do archiwum zakfadowego spisy xdawczo-
odbiorcze (trzecie egzemplarze), ktére powinny pozostad w komdérce przekazujgcej akta.

Za wszystkie opisane wyzmj nieprawidtowosci odpowiadaja: Kierownik Samodzelnej Sekc;ji
Administracyjnej, Gtéwna Ksiegowa i Dyrektor Sadu. Wedtug Woinego Sadowego wynikaja
one z niedopatrzenia, omytek oraz ze wzgledu na to, z w Sadze Rejonowym w tancucie
nie funkcjonuje juz Ksiegowo£¢ i Dyrektor.

Poza tym dokumentacja spraw zkofczonych jest na biezmco przekazywana do archiwum
zaktadowego.

Trafiajgca do Sadu dokumentacja w formie elektronicznej jest drukowana i archiwizuje sie
ja w postaci tradycyjnej (papierowej). W postaci elektronicznej, w systemie CURRENDA
SAWA, prowadzone 53 natomiast repertoria.

Podczas kontroli Jednostki sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowisku pracy w Sekratariacie Prezess. Sprawy w ogladanej podczas kontroli
dokumentacji rejestrowane byly narastajgco w spisach spraw, a dokumentacja
przechowywana byla w teczkach aktowych oraz w segregatorach, ktére opisano zgodnie z
wymogami instrukcji kancelaryjnej. Znaki Spraw w ogladanej dokumentacji tworzone byty
wlasciwie. Komérka na biezaco preekazuje dokumentacje do archiwum zmkifadowego.

Metraz dokumentacji Zapisany w protokole zostat podany zgodnie z informacja
przygotowang przez woinego sadowego.

Stan fizycany wigkszoéci dokumentacji ;ygromadzonej w archiwum zktadowym jest dobry
Nie nosi ona $ladéw uszkodzen. Materialy archiwalne z zakresu spraw administracyjnych
wlozono do peinych, wiazanych teczek tekturowych, zaé akta spraw sadowych do
niepetnych teczek tekturowych (obwolut specjalnie przeznacznych do przechowywania
takich akt). W zbiorze archiwum majduje sie klika repertoriéw (w tym wymienione wyzej o
sygnaturze 953/12), ktére maja podniszzone okfadki oraz postrzepione karty.

Dokumentacja przechowywana w pomieszczeniach archiwum zakltadowego utozona jest w
spos6b strukturalny. Ze zbioru wylaczono materiaty archiwalne, akta osobowe i listy ptac
oraz dokumentacje odzedzczong. Ogladana podczas kontroli dokumentacja kategorii
A" byta odpowiednio zmbezieczna, jednak jej sposéb uporzmdkowania budzt
mstrzezenia  kontrolujgcego. Z wigkszoéci  ogladanych teczek dokumentacji
administracyjnej nie usunieto bowiem elementéw metalowych, kilka nie posiadafo
numeracji stron, do niektére nie dofaczono spi§6w spraw, inne nie byly przesznurowane.
Natomiast akta we wszystkich teczkach byly utozone chronologicnie, w uktadze
archiwalnym. Niewlaéciwe uporzadkowanie dokumentacji jest niezgodne z zapisami
instrukcji kancelaryinej, Za wskazane nieprawidtowosci odpowiadajg: Kerownik
SamodZzeine] Sekcji Administracyjnej, Gtéwna Ksiegowa i Dyrektor Sadu. Zgodnie ze
wskazaniem WoZnego Sadowego wynikajg one z niedopatrzenia i pomytek. Na wiekszos¢
ogladanych teczek naniesiono sygnatury archiwalne. Kika wskazanych wyzej nie
posiadato ich jednak. W odrémieniu od dokumentacji administracyjnej, z akt spraw
sadowych usunieto elementy metalowe, ponumerowano ich karty i praesznurowano je.
Dokumentacje te wiozono do niepetnych teczek (obwolut przemaczonych dla tych akt),

Ewidencja zasobu archiwum Zaktadowego jest prowadzna w staranny sposéb, na
obowigaujgcych wzorach formularzy Zatozono i prowadz sig dwa komplety spiséw
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mawczo-odbiorczych. Narastajacy i W podzale na poszczegbine komérki organizacyjne
Sadu. Ogladane podczas kontroli spisy byly wiasciwie wypeinione, opieczetowane i
podpisane preez zbligowane do tego osoby Poza tym omaczono W nich dokumentacje
wybrakowang i preekazang do archiwum pafstwowego. Spisy. ewidencjonowane 53 we
wiaéciwie prowadzonym wykazie spiséw. Spisy awczo-odbiorcze  akt osobowych
prowadzone s3 na rozszerzonym formularal przemaczonym do ewidencjonowania tej

dokumentaciji.

Dokumentacja udostepniana jest z archiwum zakfadowego jedynie pracownikam Sadu.
Udostepnienia poz siedzibe Sadu realizowane sa przez Wydzaty wypozyczajace akta.
WypoZyczenia -odbywaja sig na podstawie kart udostepniania oraz wpisu w rejestrze
udostepnien. Udostepnienia 53 bardz czeste. W 2017 roku odnotowano 979
wypoiyczeﬁ dokumentacji. W awracanych aktach, wg informacji uzyskanych od woinego
sadowego, nie odnotowano ubytkéw. Wiekszo$¢ akt zwracana jest terminowo. Diuzsze
udostepnienia zwigzane s3 z udostepnieniami dia instytucii zewnetraych.

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sa dobre. Lokal
archiwum (trzy magazyny i pomieszczenie dla archiwistki) zostaty wyremontowane. Sa one
oéwietlone, czyste, ogrzewane i wentylowane. W dniu kontroli panowata W nich
temperatura od 21 do 23°C oraz wilgotnoé¢ od 30 do 54%. Zgodnie Z prowadzonym
rejestrem warunkéw klimatycznych we wszystkich porniesz::zeniach panuja podobne
temperatury, ktére sa zoyt wysokie i mieszxza sie W granicach 20-24°C. Wilgotnos¢
natomiast jest zrémicowana. W dwoéch pomieszczeniach jest najczesciej zbyt niska i
wynosi od 21-29%, natomiast w trzecim, nowooddanym pomieszczeniu miesci sie W
granicach 34-53%. Warunki takie maja negatywny wplyw na przechowywang w archiwum
dokumentacijg.

Do kazego z pomieszzef archiwum prowadz wzmocnione drzwi zamykane na jeden
zamek. Podtoga w pomieszzeniach wylozona jest ptytkami cerarnicanymi lub wyktadzng
PCW, w okratowanych oknach zamontowano rolety, oswietlenie jest odpowiednio
zbezpieczone. Na wyposazenie archiwum sktadaja sig: biurko, krzesta gasnice, drabiny,
wézek do przewozenia akt, termo-higrometry, czujki ppoz, caujniki ruchu, kamery.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych

W toku czynnosci kontrolnych przegladano nastepujaca dokumentacje zgromadzona w
archiwum Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w tahcucie:

- Akta i Dokumenty )Giegi Wieczystej Sadu Rejonowego - Wydzatu Ksiag Wieczystych w
tahcucie, KW. Nr RZ1A/0068513/7 '

. Akta i Dokumenty Ksiggi Wieczystej Sadu Rejonowego - Wydziaiu Ksiag Wieczystych w
tafcucie, KW. Nr RZ1A/00060797/5 '

. Akta i Dokumenty Ksiggi Wieczystej Sadu Rejonowego - Wydzatu Ksiag Wieczystych w
rafcucie, KW. Nr RZ1A/00065319/6

- Ksiege gruntowg z miejscowosci Gtuchéw 551-669

- Ksiege gruntowg gminy katastralnej Handzéwka Tom ill 291-460;
- Ksiege gruntowa z miejscowosci Huséw 1859-1977,

- Ksiege gruntowa 2 miejscowoéci Kosina 951-1070,

- Ksiege gruntowq Z miejscowoéci Kraczkowa 1396-1514,

- Ksiege gruntowa z miejscowosci Biatobrzeqi 857-980,

- Ksiege gruntowq 2z miejscowbéci Budytaﬁcuck:le 342-532,

- Ksiege gruntowq 2z miejscowosci Podzwierzyniec 1-160,

- Akty notarialne 1/76-1525/76, Tom1,1976 1.

- Akta [imie nazwisko] Notariusza w kafcucie, 1950 .,
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- lufno Zoone testamenty.

Wszystkie opisane wyzj dokumenty zalicza sie do materiatéw archiwainych (kat. A), ale
nie naniesiono na nich oznaczenia kategorii archiwalnej. Sa one natomiast na biegco
gromadzone w archiwum Ksiag Wieczystych.

Ksiegi Wieczyste prowadzone s3 w formie tradycyjnej oraz od 1 wrzeénia 2008 roku Ksiegi
Wieczyste dodatkowo w formie elektroniczanej. Podobnie, od 2008 roku w formie
elektroniczne prowadzone s3 repertoria.

Stan fizyczny wigkszosci dokumentacii Zgromadzonej w archiwum Wydzatu Ksiag
Wieczystych jest dobry Uszkodzenia dokumentacji dotycza - ksiag gruntowych Lwh.
Niektére z nich miaty naderwane grabiety, a z innych wypadaty karty i blok odpadat od
oprawy. Jedna natomiast nie miata pierwszej strony okfadki. Stan taki bedzie sie
pogarszat podczas korzystania zdokumentacji,

Dokumentacja w archiwum Wydzatu Ksiag Wieczystych utozmna jest rodzajami, a w
ramach rodzaju wediug poszzegéinych repertoriéw lub miejscowosci. Ksiggi wieczyste
zamkniete oddzelono od czynriych, wszystkie za$ wlozmno do niepetnych teczek
tekturowych, przygotowanych specjalnie dla tego rodzaju dokumentacji, Testamenty
ostaly Zozone luino, co bedze powodowaé pogarszanie sie ich stanu fizyemego.

Ewidencja zbioru Wydzatu Ksiag Wieczystych prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami. Ewidencja Ksiag Wieczystych prowadzona jest w systemie
Biurowos¢ Ksiag Wieczystych.

Udostepnianie dokumentacji odbywa si¢ w specjalnie wyzmaczonym do tego celu
pomieszczeniu, po nadzorem pracownikéw Wydziatu. Realizowane s3 one na podstawie
wnioskéw do Przewodniczacego Wydziatu Fsiqg Wieczystych, kiory udzela zgody na
udostepnienie dokumentacji. Wydawane sa jedynie odpisy z dokumentéw., Nie
odnotowano przypadku udostepnjenia dokumentacji poza siedzbe Sadu,

Na pomieszzenia archiwum Wydzatu Ksiag Wieczystych skitadaja sie magazyny oraz
miejsce gdze udostepniana Jest dokumentacja. Z uwagi na to, 22 archiwum stanowi
jednoczesnie miejsce pracy pracownikéw archiwum, panuja w nim temperatury
przekraczajgce normy zalecane dla przechowywania dokumentacii. | tak w dniu kontroli, w
zalemosci od pomieszzenia, temperatura wahata si¢ w granicach 21,9-23,6°C, przy
whasciwej wilgotnosci 39-43%. Pomieszczenia archiwum Wydzatu sa jasne, przestronne,
czyste, ogrzewane, wentylowane i posiadaja odpowiednie oéwietlenie oraz klimatyzacje.
Prowadzz do nich wzmocnione drzwi zmmykane na zamki. Okna posiadajg kraty,
zamontowano w nich réwniez rolety Podfoge w archiwum wytozono wykfadzing PCW. Na
Wyposazeniu archiwum Wydzatu znajduja sig drabina oraz termo-higrometr.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci :

o Brak irformacji

: al.infgrrr:qz: Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli zostaty w wigkszosci zrealizowane. Nie przekazano jedynie
= kac :tz lec h materiatow archiwalnych do Archiwum Paristwowego w Rzeszowie oraz nie przeprowadzono
o danizhowtynr:cm konserwacji podniszczonych ksigg. Te jednak Przygotowano do przekazania do konserwacji.
ostatniej kontroli Opis

Zastrzezeniado X nie
protokotu
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archiwach (Dz U. 22018 r,, poz. 217,z pbén zm.)

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy Z dnia14 lipca1983r.0 narodowym zasobie archiwalnym i

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy W tancucie 8590
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Grunwaldzka 10, 37-100 Lancut 000324381000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00 _
REGON KRS
Uwagi
Informacje O przeprowadzonej. kontroli
Kontrole przeprowadzit
Maciej Zdun starszy archiwista 49/2018 2018-07-04
Imig | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2018-07-06 2018-07-10 2018-07-09
Data rozpoczecia kontroli Data zakonzenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

-

kantroli

Postgpowanie Z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacj
niearchiwalng powstatq i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, 0 ktérych mowaw art. 5 ust 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg \,

Archiwum zakiadowe

Podczas kontroli zauwazono wiele biledéw w zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji oraz opisu i sposobu gromadzenia dokumentacji w teczkach aktowych. Kontrolujacy
stwierdzt natomiast, ze dokumentacja jest na biegco przekazywana do archiwum zakladowego. Stan
fizycany wiekszosci dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego byt dobry, jednakze kilka
repertoriéw jest uszkodzonych.

Stan uporzgdkowania przekazanych do archiwum akt budz zastrzezenia. Opisano je w protokole
kontroli. Ewidencja zbioru prowadzona jest wlasciwie, w staranny sposdb.

Dokumentacja przechowywania jest w odpowiednio wyposazonych pomieszczeniach, jednak panujace
w nich warunki klimatycane przekraczajg zalecane normy.

Dla czgsci dokumentacji kategorii A minat czas przechowywania w Sadze.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych

Kontrola dokumentacji praechowywanej w archiwum Wydzatu Ksigg Wieczystych wykazata, 2 jest ona
wlasciwie klasyfikowana i kwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych oraz whasciwie
uporzgdkowana.

Stan fizyczny wigkszosci dokumentaciji zgromadzonej w tym archiwum jest dobry, ale niektdre z ksigg
gruntowych Lwh posiadajg wiele uszkodzen. Testamenty natomiast Zozono luzno, bezteczek,

Ewidencja zboru prowadzona jest wlasciwie a dokumentacja przechowywana jest w dobrze
wyposazonych pomieszczeniach, w ktérych jednak panuje temperatura przekraczmjaca zlecane
normy.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum zakfadowe

Kontrola wykazata wiele bledéw w zakresie opisu | oznaczenia teczek kategoriami archiwalnymi i
makami. Kontrolujgcy stwierdzt, z2 w niektdrych teczkach gromadzona jest dokumentacja
obejmujgca zbyt dlugi okres czasu. Wskazat takze, z2e do archiwum zaktadowego przekazano ze

stanowisk spisy zdawczo-odbiorcze, ktdre powinny zosta¢ w komérkach organizacyjnych,

Cho¢ stan fizyczny wiekszosci dokumentacji jest dobry, podczas kontroli odnotowano, ze kilka
repertoriow ma podniszzone okladki oraz postrzepione karty, zas testamenty przechowywane sa
bez opakowan zewnetrznych. Stwierdzono réwniez usterki w sposobie uporzadkowania teczek z
materiatami archiwalnymi przekazanymi do archiwum zaktadowego. Zauwazno brak wolnego
miejsca na przechowywanie dokumentacji oraz, ze warunki klimatyczne panujgce w pomieszczeniach
archiwum maja 3y wplyw na stan fizycany preechowywanej tam dokumentacji.

Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych z

Podczas kontroli stwierdzono Zy stan fizycany niektérych ksigg gruntowych Lwh oraz wskazano
niewlasciwy sposdb przechowywania testamentéw prowadzcy do pogarszania sie ich stanu
fizycanego. Dodatkowo w pomieszczeniach archiwum bedgcych jednocze$nie miejscem pracy, panuje
byt wysoka temperatura do przechowywania dokumentaciji.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci
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1. Przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie materialy archiwalne: akta
administracyjne (zlat 1975-1992 ,w ilo£ci 0,30 mb) na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1
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ustawy zdnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz U. z

2018 r. poz 217, zp6a. zm.) orazdokumentacja akt spraw sadowych i urzadzenia
ewidencyjne do nich (zlat 1917-1967, w iloéci 2,70 mb), na podstawle Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci zdnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw
sadowych orazich przekazywania do archiwéw pafistwowych lub do miszczenia (Dz U. z
2014 r., poz. 991).

Ewidencje przekazywane] dokumentacji nalezy sporzadzc w aplikacji ,Akcesja 2.0"
dostepne] na stronie internetowe| https://eakcesja.pl/. Pod adresem tym umieszczono
réwniez instrukcje funkcjonowania i posiugiwa nia sie¢ aplikacja.

Proces przekazania w/w dokumentacji do archiwurn pafistwowego uregulowano w§ 5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i DzZiedzZictwa Narodowego zdnia 20 paZdzernika 2015
roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz
U. 2015 r., poz 1743, zpéa. am.).

2. Wygospodarowac dodatkowe miejsce na przechowywanie dokumentacji przejetej do
archiwum zakiadowego.

Termin dotyczy przestania do akceptacji przez Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
harmonogramu dzatan majacych na celu realizacji tego zalecenia.

3. Nanieé¢ wiagciwe kategorie archiwalne | naki teczek na btednie opisane teczi oraz
paprawic ich opisy, tak aby byty one zgodne z zapisami instrukcji kancelaryjnej.

4, Uporzadkowac przekazang do archiwum zakltadowego dokumentacje kategorii A
usuwajac zteczek elementy metalowe i numerujac jej zapisane strony.

5. Nanieé¢ sygnatury archiwalne na teci, ktére nie zostaty nimi omaczone.

6. Odstapi¢ od gromadzenia w jednej teczce dokumentacii z okreséw diuzszych niz piec
lat. 3 '

7. Odstapi¢ od przekazywania do archiwum zakladowego spisow zdawczo-odbiorczych akt
(egz dla komorki organizacyjnej).

8. Zwréci¢ uwage pracownikom na wiaéciwe przygotowanie dokumentacji przed
przekazaniem do archiwum zaktadowego, tj. poprawne jej uporzadkowanie oraz wlasciwy
opis przekazywanych do archiwum teczek.

9, Poddad naprawom (introligatorskim i lub konserwatorskim) podniszczone repertoria
przechowywane W archiwum zaktadowym, po uprzedniej konsultacji z Pracownia
Konserwacji Zasobu Archiwum Pafhistwowego W Rzeszowie,

Termin dotyczy przestania do akceptacji przez Archiwum Pafistwowe W Rzeszowie
harmonogramu dzatah zmierzajgcych do naprawy podniszczonych repertoriow.

10. Poprawi¢ warunki klimatyczne panujace w pomieszczeniach archiwum zaktadowego
tak, by miescily sig one W zalecanych normach (temperatura: 14-18°C, wilgotnos¢
powietrza 30%-50%).

11. Podda¢ naprawom uszkodzone ksiegi gruntowe Lwh po uprzedniej konsultacji z
Pracownia Konserwacji Zasobu Archiwum Panstwowego W Rzeszowie.
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Termin dotyczy przestania do akceptacji pfaéz Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
harmonogramu dziatan majgcych na celu naprawe ksigg.

12. Zabezpieczyt testamenty przed dzataniem czynnikéw zewnetranych wkladajac je do 2019-03-31
petnych, wigzanych teczek ztektury bezkwasowej oraz opisac te teczi zgodnie z r
przepisami kancelaryjnymi obowigaujgcymi w Sadze,

| zup. DYREKTO "
Opis A m Rt

mgr Pawet Dudek
. Kierownik
Dzialu Adnnmstracyjnt}GGspodarczcgo

18 10. 201

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen Zzawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowga
dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0

€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie
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