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ZARZADZENIE nr 0212-10//21
Prezesa Sadu Rejonowego W Lancucie
i Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 28 czerwca 2021 roku

w sprawie ustalenia procedur majacych na celu ochrone zdrowia i Zycia pracownikow
Sadu oraz oséb przebywajacych w budynku Sadu w zwiazku z rozpowszechnianiem si¢
na terenie kraju wirusa SARS-Co V-2 wywolujacego chorobg COVID - 19.

w zwigzku z utrzymanicim na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, dziatajac na podstawie art. 9a § 1, art. 22 §
1,art. 54 §2oraz31a§ 13 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz.U. 2020 poz. 2072
tj.), a takze majgc na wzgledzie rekomendacje Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 maja 2020 roku DNA-ILS5 10.20.2020 oraz
wytyczne Ministra Sprawiedliwosci 1 Glownego Inspektora Sanitarnego, dla funkcjonowania sagdow w trakcic epidemii SARS-
Co V-2 w Polsce

zarzgdza sig¢ co nastepuje:

Zasady ogolne
§1

1. Ustala si¢ godziny urzgdowania Sadu od 7.30 - 15.30, a Biura Obstugi Interesanta
w poniedziatki dodatkowo do godziny 18.00.

2. Od dnia 1 lipca 2021 roku pozostaje W mocy ograniczenie w zakresie organizacji
rozpraw i posiedzen jawnych (zmniejszona do uzytku liczba sal rozpraw).

3. Dopuszczalna liczba 0sob z zewnatrz przed salami rozpraw: Nr 013 — 6 0os6b, Nr 201
-7 0s6b, nr 205 - 7 oséb.

4. Wszelkie wplaty na kontro sum na zlecenie i sum depozytowych mozna wplaca¢
w wplatomacie lub na konta Sadu Okrggowego W Rzeszowie z dopiskiem sygnatury

oraz nazwy Sadu Rejonowego w Lancucie. Numery kont bankowych znajduja sie¢
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na stronie BIP SR w Lancucie.

§2
W budynku Sadu moze przebywat jednoczeénie 3 interesantow na BOIi w Czytelm
akt.
Powyzszy limit nie dotyczy os6b wezwanych i zawiadomionych na rozprawy lub
posiedzenia jawne.
Wstep do budynku Sadu tylko za okazaniem wezwania lub zawiadomienia na 10 minut
przed wyznaczong godzing lub przewidziang godzing do wizyty w Czytelm akt.
W przypadku wczeéniejszego przybycia koniecznym bedzie oczekiwanie na zewnatrz
budynku.
Kontroli liczby 0séb wchodzacych do budynku Sadu dokonuja pracownicy ochrony.

W zakresie obslugi interesantéw w sekretariatach wydzialow, zalatwiania spraw

administracji sadowej:

§3

. Skargi na dzialalno$¢ Sadu skiadane sa do Prezesa Sadu droga elektroniczng lub na

pismie, a gdy zachodzi koniecznoé¢ wystuchania skarzacego takze osobiscie w kazdy
poniedzialek w godzinach od 9.30 - 12.30.

Nie prowadzi si¢ bezposredniej obstugi interesantéw w sekretariatach wydziaiow.

§4

Poruszanie si¢ 0sob wezwanych i zawiadomionych oraz interesantéw w budynku Sadu

dopuszczalne jest jedynie w strefach oznakowanych bezposrednio zwigzanych ze

stawiennictwem.

W zakresie bezpieczenstwa stron/interesantéw:

§5

Zachowuje si¢ obowigzek:

1.
2.

Dezynfekcji rak przy wejéciu do budynku Sadu oraz przed salami rozpraw.
Bezwzglednego nakazu zakrywania nosa i ust maseczka:

a) na salach rozpraw,

b) na korytarzach,

¢) w pomieszczeniach, w ktérych odbywa si¢ obstuga interesantow.

3. Zachowania bezpiecznej odleglosci pomigdzy osobami (1,5 metra).

Kazda osoba przebywajaca w Sadzie korzysta z wiasnych niezbgdnych je) przyborow.
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5. Osobe przejawiajaca objawy choroby zakaznej nalezy niezwlocznie odizolowa¢ od
pozostatych interesantéw i pracownikow Sadu 1 natychmiast poinformowac o sytuacjl

Prezesa Sadu.

§6
Osoby :
- z objawami choroby takimi jak: goraczka, kaszel, dusznoéci,
- przebywajace na kwarantannie,
- majace styczno$¢ z osoba zarazong lub przebywajaca na kwarantannie
maja bezwzgledny zakaz wejécia do budynku Sadu.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o kiérych mowa wyzej nalezy telefonicznie lub
elektronicznie powiadomi¢  Sqd 0 niemoznosci  stawiennictwa na wezwanie/
sawiadomienie, a nastepnie przestac dokument potwierdzajgcy 1¢ okolicznos¢ (np.

zaswiadczenie lekarskie, zaswiadczenie z SANEDIP-u).

W zakresie organizacji BOI, Czytelni akt
§7

|. Zamawianie akt spraw mozliwe jest wylacznie telefonicznie badz droga email na
konkretng godzing z minimum jednodniowym wyprzedzeniem.

2. Badanie ksigg wieczystych i wykazow LWH odbywa si¢ w kazdy wtorek i czwartek
w godzinach 8-10 po uprzednim telefonicznym umoéwieniu, z minimum
jednodniowym wyprzedzeniem.

3. Wykaz osob umoéwionych na dany dzien przekazywany jest pracownikowi ochrony.

4. W pomieszczeniu BOIL Czytelni akt nie moze przebywaé wigcej niz 3 osoby
jednoczesnie, nie liczac pracownika, w tym 2 osoby w Czytelni akt, przy
zachowaniu odleglosci 1,5 metra migdzy osobami.

5. Zawiesza si¢ mozliwos¢ wykonywania kserokopii akt przez pracownika Czytelni.

6. Interesanci zobowiazani sg do korzystania z wlasnych przyboréw pismienniczych.

7 Pracownik BOI, Czytelni akt jest zobowigzany do czgstego wietrzenia
pomieszczenia (przynajmniej raz na dwie godziny przez minimum 10 minut).

8. Pracownicy danej komorki organizacyjnej zobowigzani sa do dezynfekcji blatow
i sprzetu komputerowego po wyjéciu kazdego interesanta.

9. Wszelkie pisma adresowane do Sadu winny by¢ przesylane wylacznie za
posrednictwem Poczty Polskiej badz sktadane w Skrzynce Podawczej znajdujace]
sig przy drzwiach wejsciowych w budynku Sadu.

10. Przedktadanie przez strony podczas rozprawy i posiedzenia dokumentéw w celu ich



dolaczenia do akt moze nastgpi¢ jedynie w wyjatkowych sytuacjach, gdy
niemozliwym bylo ich wczeéniejsze przeslanie na adres Sadu.

11. Zachowuje si¢ zawieszenie przyjmowania stron przez Biuro Podawcze, a w zakresie
funkcjonowania Biura Podawczego Wydziatu Ksiag Wieczystych umozliwia si¢
przyjmowanie stron w kazdy poniedziatek do godziny 18.00.

12. Informacje w zakresie dostarczenia pism do Sadu mozna uzyska¢ telefonicznie lub

drogg email.

Zasady organizacji rozpraw i posiedzen jawnych:

§8

. W celu ograniczenia ilosci osob na rozprawach ustala sig godziny rozpoczecia wokand

w poszczegodlnych salach, przy czym pierwsze rozprawy powinny zosta¢ wyznaczone
na godzing. 8.00 (sprawy karne), kolejne na 8.30 (sprawy cywilne) 1 9.00 (sprawy
rodzinne i nieletnich).

O ilosci spraw na wokandzie oraz przerwach decyduje sedzia referent.

Swiadkow i bieglych nalezy wzywac w odstgpach czasowych w taki sposob, aby nie
nastgpowala kumulacja 0s6b oczekujacych przez salami rozpraw.

Terminy publikacji orzeczen nalezy wyznacza¢ na koniec sesji.

§9

Zasady postepowania z podopiecznymi kuratoréw zawodowych:

1.

Podopieczni wchodzg do budynku wylacznie w asyscie kuratora zawodowego, ktory
towarzyszy im przez caty czas pobytu i w jego tez obecno$ci opuszczajg budynek.
Podopieczni s3 zobowigzani do zakrycia nosa i ust oraz dezynfekcji rak, a takze
uzywania wlasnych materialéw piémienniczych.

Kurator kazdorazowo odkaza meble, klamki i inne przedmioty z ktdrych korzystat
podopieczny oraz wietrzy salg.

Wykaz 0sob wezwanych na dany dzief przekazywany jest pracownikowi ochrony.

§ 10

1. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1 lipca 2021 roku do odwofania.

2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Sadu i na drzwiach

budynku.



3. Uchyla si¢ zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Lancucie i Dyrektora Sadu

Okregowego w Rzeszowie z dnia 27 maja 2020 roku A 0212-10/20.

Dyrektor Sqdu ()egowego Prezes Sqgdu Rejonowego
w Lancucie —
Beata Faff
(L
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